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	一、前言
	二、系统初步操作指引
	2.1  企业信息门户：提供自助建站，域名绑定系统。
	2.2  网上办公室：提供新闻，通知，公告，桌面定制，风格等管理
	2.3  人力资源系统：提供人力资料的管理，查询与统计。
	2.4  日程管理：部门、个人日程管理。
	2.5  文件交换系统：提供自由文件交换，电子公文交换。
	2.6  办文办事系统：提供公文审批，业务审批等工作流事务管理。
	2.7  企业部室主页：部室主页的管理。
	2.8  企业邮件系统：提供web版和smtp/pop3 方式的企业邮件管理。
	2.9  通讯录: 提供公司通讯录，部门通讯录，个人通讯录。
	2.10  短信平台: 提供内部短信，手机短信的发送与管理
	2.11  办公即时通：登录平台的客户端程序，同步管理，消息提醒。


